
 

TUTO 
Utiliser la plateforme collaborative 

Rocket Chat 

 
 

 



 

POUR COMMENCER, 
 

S’INSCRIRE avec ce 

lien : 
https://rchat.haute-borne-mobilite.fr/register/RdcKLf3dhuqTj3FXC 

 

  



Cliquez sur “Créer un nouveau compte” 

 

Entrez vos informations et validez 

Et bienvenue :) 

 



 

 

 

 

 

SE CONNECTER 
https://rchat.haute-borne-mobilite.fr 

 

 



  

 

 

Remplir les champs : Adresse email ou nom d’utilisateur + 

Mot de passe et valider  en cliquant sur SE CONNECTER 



 

 

 

 

 

 

DISCUTER 
  



Rejoignez le canal général en cliquant sur son nom, 

ici #haute_borne_mobilite 

Les canaux sont des lieux publics de communication. Sur ce canal, tous les membres peuvent publier une 

information et/ou y répondre. 

 

 



Participer à la discussion 

1. Écrire votre message dans la section message au bas de l'écran 
2. Appuyer sur entrée 

 

 

 

 

  



 

Mentionner des personnes 

• Entrez @ puis les premières lettres du pseudo 
• Pour notifier tout le salon, écrivez @all puis votre message 

• Attention un mail est envoyé à votre destinataire s’il n’est pas connecté 

 

 

 

  



Transmettre un fichier¶ 

Pour transmettre un fichier, cliquez sur l'icône + à droite de la section message au bas de l'écran.  

« Ajouter des fichiers depuis Ordinateur»

 

  



Pour visualiser rapidement l'ensemble des fichiers échangés dans un canal, 

cliquez sur la dernière icône dans le menu en haut à droite. 

 

 

 

 

  



Afficher la liste des membres 

Dans le menu en haut à droite cliquer sur  

 

  



Créer un nouveau canal¶ 

1. cliquer sur  en haut à gauche  
2. remplissez les informations 

 

 

 

 
 



Entamer une conversation privée avec un autre membre 

Dans l’icône recherche, Cherchez le nom du membre et cliquer dessus 
 

 

 

 



  

 

 
 

GESTION DES 

PRÉFÉRENCES 
 

 

  



Accéder aux préférences 

Pour éditer les préférences, cliquer sur votre avatar puis “Mon compte” 

 



Éditer le nom affiché 

• Aller dans “Mon compte” 
• Cliquer sur Profil 

 

 

 

  



Recevoir des alertes mails 

Par défaut vous recevez les notifications par mail à chaque message perso ou à chaque “mention” de 
votre pseudo lorsque vous êtes déconnecté.  

Pour désactiver ces alertes, aller dans les préférences et sélectionner “Désactivé” 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

SE DÉCONNECTER 



 



 

 

Merci ! 
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